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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Inducción y Capacitación a aprendices nuevos del programa de formación: Técnico en 
producción agropecuaria 
CIUDAD Y FECHA: 

 

Arauca-Arauquita, 3 de 

junio 2026 

HORA INICIO: 

15:00 horas 

HORA FIN: 

16:00 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente 102 Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca -  

Sede Arauquita 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentar el personal de biblioteca y las diferentes actividades que se ejecutan 
desde la misma 
2. Se realizó capacitación y ejercicios prácticos en manejo y uso de las herramientas 
de la biblioteca física y virtual. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Se realiza con el objetivo de orientar al aprendiz sobre los servicios y herramientas que 
ofrece el sistema de bibliotecas tanto en la biblioteca física como en la virtual. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 15:00 horas. se dio inició a la reunión donde asiste la bibliotecaria Dianny Barreto 
encargada de la biblioteca de la Sede Arauquita y los aprendices del programa de formación 
Técnico en producción agropecuaria Ficha: 3495107, se procede con la presentación de la 
persona que se encuentran a cargo de la biblioteca, se continua con la presentación de 
diapositivas donde se dan a conocer los servicios, también se le da a conocer el portal de 
revistas, repositorio institucional y se finaliza con el ingreso a la biblioteca virtual donde explica 
la base de dato como ejemplo. 

CONCLUSIONES 

Al realizar el ejercicio fue posible constatar la necesidad de una mejora en el acceso a la 
red del SENA 
Fue importante los aportes hechos por nuestros usuarios y la disposición para hacer uso 
de las herramientas. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   



GOR-F-084V02 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Registro fotográfico: 
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Lista de asistencia. 
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